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2013г.
1. Общие положения

1.1 Общие сведения о процедуре запроса предложений

1.1.1 Филиал «Кольский» Открытого Акционерного Общества «ТГК-1» , адрес: 184355, пгт. Мурмаши Мурманской области, ул. Советская, д. 2 (далее – Организатор) от имени Открытого Акционерного Общества «ТГК-1», юридический адрес: 198188, Российская Федерация,  г. Санкт-Петербург, ул. Броневая, д. 6, литера Б  (далее – Заказчик), Извещением о проведении открытого запроса предложений, опубликованным на официальном сайте www.zakupki.gov.ru, пригласило юридических лиц,  индивидуальных предпринимателей и физических лиц (далее – Участники) к участию в открытом запросе предложений (далее — запрос предложений) на право заключения Договора на выполнение работ (оказание услуг) __________________________________ (далее — работы) для нужд Заказчика.

1.1.2 Для справок обращаться: филиал «Кольский» ОАО «ТГК-1», 184355, пгт. Мурмаши Мурманской области, ул. Советская, д. 2, каб. 314, отдел организации закупочной деятельности. Контактная информация указана в Извещении о проведении запроса предложений и Информационной карте, являющейся неотъемлемым приложением к документации по запросу предложений (далее – Документация).
1.1.3 Подробные требования (техническое задание) к оказываемым услугам изложены в разделе 2 (здесь и далее ссылки относятся к настоящей Документации). Проект Договора, который будет заключен по результатам данной процедуры запроса предложений, приведен в разделе 3. Порядок проведения запроса предложений и участия в нем, а также инструкции по подготовке Заявок, приведены в разделе 4. Формы документов, которые необходимо подготовить и подать в составе Заявки, приведены в разделе 6.

1.2 Правовой статус процедур и документов

1.2.1 Запрос предложений – конкурентная закупка, не являющаяся торгами (конкурсом, аукционом) в соответствии со статьями 447 – 449 Гражданского кодекса Российской Федерации или публичным конкурсом в соответствии со статьями 1057 ‑ 1061 Гражданского кодекса Российской Федерации, правила, проведения которой регламентируются настоящим Положением, и по результатам проведения запроса предложений может быть определена лучшая заявка на участие в запросе предложений, содержащая лучшие условия поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, представленная участником, наиболее полно соответствующим требованиям документации о запросе предложений.
1.2.2 Опубликованное в соответствии с пунктом 1.1.1 Извещение вместе с настоящей Документацией, являющейся его неотъемлемым приложением, являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться Участниками в соответствии с этим.

1.2.3 Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Заявки, а Организатор по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов данного Запроса.

1.2.4 Организатор также вправе отказаться от проведения Запроса на любой из стадий, не  неся при этом никакой материальной ответственности перед Участниками.
1.2.5 Организатор вправе отказаться от проведения запроса предложений, а также завершить процедуру запроса предложений без заключения договора по его результатам в любое время, при этом Организатор не возмещает участнику запроса предложений  расходы, понесенные им в связи с участием в процедурах запроса предложений.

1.2.6 Извещение об отказе от проведения открытого запроса предложений размещается Организатором на официальном сайте www.zakupki.gov.ru .
2. Техническое задание на оказание услуг

2.1 Техническое задание приведено в приложении № 1 к данной документации.
3. Проект Договора

3.1
Форма договора, заключаемого по результатам открытого запроса предложений, приведена в приложении № 2 к данной документации.

4. Порядок проведения запроса предложений. Инструкции по подготовке Заявок.
4.1 Общий порядок проведения запроса предложений

4.1.1 С учетом положений пункта 1.1.1 Запрос предложений проводится в следующем порядке:

a) Публикация Извещения о проведении запроса предложений (подраздел 4.2), осуществляется однократно в течение всей процедуры Запроса предложений;

b) Предоставление документации Участникам (подраздел 4.3);
c) Подготовка Участниками запроса предложений своих Заявок; разъяснение Организатором Документации, если необходимо (подраздел 4.4);
Подача Заявок и их прием (подраздел 4.6);
d) Вскрытие конвертов с Заявками (подраздел 4.7);

e) Оценка Заявок (подраздел 4.8);
f) Подведение итогов открытого запроса предложений (подраздел 4.9);

g) Уведомление Участников о результатах запроса предложений (подраздел 4.11).
h) Подписание Договора (подраздел 4.10).
4.2 Публикация Извещения о проведении запроса предложений

4.2.1 Извещение о проведении запроса предложений было опубликовано в порядке, указанном в пункте 1.1.1.

4.2.2 Иные публикации не являются официальными и не влекут для Организатора никаких последствий.

4.2.3 До истечения срока подачи Заявок Организатор может внести изменения в Извещение и Документацию. До начала проведения процедуры вскрытия Заявок Организатор вправе продлить срок подачи Заявок и соответственно перенести дату и время проведения процедуры вскрытия Заявок. До подведения итогов закупки Организатор вправе изменить дату рассмотрения Заявок Участников и подведения итогов запросов предложений.
4.3 Предоставление Документации Участникам
4.3.1 Участники должны получить Документацию в порядке, указанном в Извещении о проведении запроса предложений.

4.3.2 Участники, получившие Документацию с официального сайта www.zakupki.gov.ru, должны самостоятельно отслеживать изменения Извещения и Документации. Организатор не несет ответственности за несвоевременное получение Участником информации с официального сайта www.zakupki.gov.ru.

4.3.3 Изменения, вносимые в Извещение о закупке, Документацию, разъяснения положений такой Документации размещаются на официальном сайте www.zakupki.gov.ru не позднее чем в течение 3 (трех) дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений.

4.3.4 Порядок предоставления Документации на последующие стадии, в случае их проведения, будет доведен до сведения Участников дополнительно по электронной почте, указанной в Анкете контрагента.

4.4 Подготовка Заявок
Общие требования к Заявке
4.4.1.1 Участник должен подготовить Заявку, включающую:

a) Письмо о подаче оферты по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации (подраздел 6.1);

b) Техническое предложение на оказание услуг по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации (подраздел 6.2);

c) График оказания услуг по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации (подраздел 6.3);

d) Развернутую смету расходов по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации (подраздел 6.4);

e) График оплаты оказания услуг по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации (подраздел 6.5);

f) Подписанный со своей стороны Договор по форме, принятой у Заказчика и (или) протокол разногласий к проекту Договора по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации (подраздел 6.6);

g) документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям настоящей Документации (подраздел 4.5);
4.4.1.2 Участник имеет право подать только одну Заявку. В случае установления факта подачи одним Участником двух и более Заявок при условии, что поданные ранее Заявки таким Участником не отозваны, все Заявки такого Участника, поданные в отношении данного запроса предложений, не принимаются к рассмотрению. 
4.4.1.3 В рамках проведения процедуры запроса предложений подача альтернативных предложений не допускается. В случае нарушения этого требования Заявки такого Участника отклоняются без рассмотрения по существу.
4.4.1.4 Каждый документ, входящий в Заявку, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае оригинал доверенности прикладывается к Заявке. Доверенность должна быть скреплена печатью.
4.4.1.5 Каждый документ, входящий в Заявку, должен быть скреплен печатью Участника.



Требование пункта 4.4.1.3 не распространяется на нотариально заверенные копии документов или документы, переплетенные типографским способом.

4.4.1.6 После этого должна быть проведена нумерация всех без исключения страниц и информационных конвертов входящих в Заявку (как внутренняя нумерация листов отдельных приложений, так и сквозная нумерация всех страниц Заявки; информационные конверты нумеруются отдельно от страниц — «информационный конверт №1», «информационный конверт №2» и т.д.). Нумерация страниц книг, брошюр, журналов и т.д., помещенных в информационные конверты, не производится.

4.4.1.7 Документы (листы и информационные конверты), входящие в Заявку, должны быть скреплены или упакованы таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц и информационных конвертов. Если Заявка состоит из нескольких томов, каждый том рекомендуется прошить с приложением описи включенных в него документов. Каждый такой том должен иметь сквозную нумерацию страниц.

4.4.1.8 Участник также должен подготовить одну отсканированную копию Заявки на оптических дисках записи информации или flash-картах в формате *.PDF. (Убедительная просьба: сканировать всю документацию в один файл.). Копия Заявки подготавливается путем сканирования оригиналов каждого документа, входящего в Заявку после их подписания и заверения печатью. Отсканированная версия должна быть приложена к оригиналу Заявки. 
Заявка должна быть отсканирована в полном объеме единым документом и должна содержать полный перечень документов, поданных в бумажном виде, так как экспертная группа оценивает Заявки в электронном виде. 

4.4.1.9 Никакие исправления в тексте Заявки не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «исправленному верить» и собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением.

Закупка с разбиением на лоты (при проведении многолотовых закупок)
4.4.2.1  Участник может подать Заявку на любой лот, любые несколько лотов или все лоты по собственному выбору. Разбиение на лоты установлено в Извещение о проведении открытого запроса предложений. При этом не допускается разбиение отдельного лота на части, то есть подача Заявки на часть лота по отдельным видам или объемам выполнения работ.

4.4.2.2  В случае подачи Заявки на несколько лотов в дополнение к требованиям подраздела 4.4 должны быть соблюдены следующие требования:

· Письмо о подаче оферты (форма 1) должно содержать указание номера и названия каждого лота, а в качестве общей суммы — сумму по каждому из лотов.

· Техническое предложение на выполнение работ (форма 2), График выполнения работ (форма 3), Смета работ (форма 4) и График оплаты работ (форма 5) должны быть подготовлены отдельно по каждому из лотов с указанием номера и названия лота.

· На внутренних конвертах с Заявкой и ее копией следует дополнительно обозначить номера и названия лотов, на которые подается Заявка.

4.4.2.3 Оценка Заявок (подраздел 4.7) и определение Участника, представившего Заявку, признанную лучшей (подраздел 4.8) будет осуществляться независимо по каждому из лотов.

Требования к сроку действия Заявки
4.4.3.1 Заявка действительна в течение срока, указанного Участником в письме о подаче оферты (подраздел 6.1).  В  любом  случае  этот  срок  не  должен   быть  менее 60 календарных дней со дня, следующего за днем окончания приема Заявок. Указание меньшего срока может быть основанием для отклонения Заявки.
Требования к языку Заявки
4.4.1.2 Все документы, входящие в Заявку, должны быть подготовлены на русском языке.

4.4.1.3 Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык (в специально оговоренных случаях — апостилированный). При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке Организатор будет принимать решение на основании перевода.

4.4.1.4 Организатор вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык.

Требования к валюте Заявки
4.5.2.1 Все суммы денежных средств в документах, входящих в Заявку, должны быть выражены в российских рублях.

Разъяснение Документации 

4.4.6.1 Участники вправе обратиться к Организатору за разъяснениями настоящей Документации. Запросы на разъяснение Документации должны подаваться в письменной форме за подписью руководителя организации или иного ответственного лица Участника.

4.4.6.2 Организатор опубликует разъяснения положений Документации, если указанный Запрос поступил к Организатору не позднее чем за 3 (три) рабочих дня до даты окончания подачи, указанного в информационной карте Запроса предложений.

4.4.6.3 Участник направляет запрос о разъяснении Документации на указанный в информационной карте Запроса предложений адрес электронной почты Организатору в отсканированном виде и в формате Word. В теме электронного сообщения должны быть указаны сведения о номере, дате и предмете Запроса предложений.

4.4.6.4 Изменения, вносимые в Извещение о закупке, Документацию, разъяснения положений такой Документации размещаются на официальном сайте www.zakupki.gov.ru не позднее чем в течение 3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений.

Продление срока окончания приема Заявок
4.4.1.5 До начала проведения процедуры вскрытия Заявок Организатор вправе продлить срок подачи Заявок и соответственно перенести дату и время проведения процедуры вскрытия Заявок.

4.4.1.6 Участники самостоятельно отслеживают все изменения по срокам окончания открытого запроса предложений на официальном сайте www.zakupki.gov.ru.
4.5 Требования к Участникам. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям.
4.5.1 Требования к Участникам

4.5.1.1. Участвовать в данной процедуре Запроса предложений может любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного Участника, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного Участника, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного Участника, соответствующие обязательным требованиям, установленным в соответствии с настоящей Документацией.
4.5.1.2. Чтобы претендовать на признание Заявки лучшей в процедуре Запроса предложений и на право заключения Договора, Участник самостоятельно или коллективный Участник в целом должен отвечать следующим требованиям:

a) Соответствовать требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки.

b) Не находиться в процессе ликвидации Участника - юридического лица и решения арбитражного суда о признании Участника - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.
c) Деятельность Участника не должна быть приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи Заявки.
d) Сведения об Участнике и его соисполнителях (субподрядчиках) не должны быть включены в реестр недобросовестных поставщиков, размещенный на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о закупках отдельными видами юридических лиц (http://rnp.fas.gov.ru). 
e) Обладать исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности.

f) Иметь в наличии соответствующие производственные мощности, технологическое оборудование, финансовые и трудовые ресурсы, обладать профессиональной компетентностью для производства (поставки) товаров, выполнения работ и оказания услуг, являющихся предметом закупки, а также положительной репутацией.

g) Участник должен быть готов заключить Договор по форме, принятой у Заказчика.

h) В случае необходимости Организатор оговаривает дополнительные требования к Участникам в Техническом задании.

i) Вышеуказанные требования к Участникам также установлены к соисполнителям (субподрядчикам), привлекаемым Участником для исполнения договора.

4.5.2 Требования к документам, подтверждающим соответствие Участника установленным требованиям

4.5.2.1 Участник должен включить в состав Заявки следующие документы, подтверждающие его соответствие вышеуказанным требованиям:

a) заверенную Участником копию свидетельства о внесении записи об Участнике в Единый государственный реестр юридических лиц. 
b)  заверенную Участником выписку из Единого государственного реестра юридических лиц за последние 6 месяцев текущего года; 
c) заверенные Участником копии документов (приказов, протоколов собрания учредителей о назначении руководителя и т.д.), подтверждающие полномочия лица, подписавшего Заявку, а также его право на заключение соответствующего Договора по результатам процедуры. Если Заявка подписывается по доверенности, предоставляется оригинал, скреплённый печатью или нотариально заверенная копия доверенности и вышеуказанные документы на лицо, выдавшее доверенность;

d) копии учредительных документов (учредительный договор и Устав);

e) копию свидетельства о присвоении ИНН;

f) копию справки о постановке на налоговый учет. (Копия уведомления о переводе на упрощенный порядок налогообложения – при наличии);

g) выписку из реестра акционеров (обязательно для ЗАО);

h) заверенные Участником копии действующих лицензий на виды деятельности, связанные с выполнением Договора, вместе с приложениями, описывающими конкретные виды деятельности, на которые Участник обладает лицензией (при необходимости наличия таких лицензий) ил и свидетельство о вступлении в саморегулируемую организацию с допуском к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства;
i) копию финансовой отчетности контрагента (бухгалтерские балансы и отчеты о прибылях и убытках за четыре последних отчетных периода (квартальная отчетность предоставляется в виде управленческой отчетности), а также налоговые декларации по налогу на прибыль за четыре последних отчетных периода);

· Для организаций с упрощенным порядком налогообложения – бухгалтерские балансы и отчеты о прибылях и убытках, а также налоговые декларации по УСН за два последних года;

· Для индивидуальных предпринимателей  с упрощенным порядком налогообложения – налоговые декларации по УСН за два последних года;

· Для индивидуальных предпринимателей с общим режимом налогообложения: налоговые декларации по налогу на доходы физических лиц (форма 3-НДФЛ) за два последних отчетных периода.

Данные документы необходимо предоставить:

- завизированная руководителем организации копия отчетности, заверенная печатью (для годовых бухгалтерских балансов и отчетов о прибылях и убытках, а также всех налоговых деклараций по налогу на прибыль, по УСН, по налогу на доходы физических лиц - имеющая отметку о сдаче данной отчетности в налоговый орган) – в отсканированном виде;

- в электронном виде в формате, предоставляемом в органы ФНС РФ (при наличии) – только для бухгалтерских балансов и отчетов о прибылях и убытках;
j) справку об отсутствии (наличии) у контрагента задолженности перед государственными органами (в случае, если с контрагентом ранее не оформлялись договорные отношения и срок с момента предоставления информации более 6 мес.);

k) справки об оборотах по расчетным счетам контрагента из всех банков, в которых у контрагента имеются счета с поквартальной разбивкой (за четыре последних отчетных периода), завизированные банком.
l) анкету по установленной в настоящей Документации форме — Анкета контрагента ОАО "ТГК-1" (форма 7);

m) оригинал справки о выполнении аналогичных (сопоставимых) по характеру и объему оказываемых договоров за последние 3 (три) года по установленной в настоящей Документации форме — Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 8);

n) оригинал справки о материально-технических ресурсах, которые будут использованы в рамках выполнения Договора по установленной в настоящей Документации форме — Справка о материально-технических ресурсах (форма 9);

o) оригинал справки о кадровых ресурсах, которые будут привлечены в ходе выполнения Договора, по установленной в настоящей Документации форме — Справка о кадровых ресурсах (форма 10);

p) оригинал справки о собственниках и конечных бенефициарах организации - контрагента ОАО "ТГК-1" (форма 12);
q) согласие на обработку персональных данных (форма – приложение №13);

r) копию паспорта руководителя организации, копия действующего паспорта лица, подписывающего Заявку по доверенности от имени контрагента;

s) копии карточек об открытии счетов в банках, в которые по договору предполагается перечисление денежных средств (заверенная либо нотариально, либо уполномоченным сотрудником банка);
t) иные документы, которые, по мнению Участника, подтверждают его соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.
u) копию заверенного банком платежного поручения о переводе на указанный в         Извещении расчетный счет обеспечения Заявки в размере, указанном в Извещении о проведении запроса предложений (если обеспечение назначено в Извещении).
4.5.2.2  Все указанные документы прилагаются Участником к Заявке.

4.5.2.3 В случае если по каким-либо причинам Участник не может предоставить требуемый документ, он должен приложить составленный в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую заверения Организатору о соответствии Участника данному требованию.
4.6 Подача Заявок и их прием

4.6.1 Перед подачей Заявка и её копия должны быть надежно запечатаны в конверты (пакеты, ящики и т.п.). Заявка запечатывается в конверт, обозначаемый словами «Оригинал Заявки». Копия Заявки в отсканированном виде на оптических дисках записи информации или flash-картах запечатывается в конверт, обозначаемый словами «Копия Заявки».

4.6.2 Запечатанные конверты с Заявкой и её копией помещаются в один внешний конверт, который также должен быть надежно запечатан. На внешнем конверте указывается следующая информация:

a) наименование и адрес Организатора в соответствии с пунктом 1.1.2;

b) предмет Договора, номер закупки в соответствии с Извещением;

c) слова «Не вскрывать до ___ _______20___г.» (указать время вскрытия конвертов с Заявками).

4.6.3 На каждом из внутренних конвертов необходимо указать следующие сведения:

a) наименование и адрес Организатора в соответствии с Извещением;

b) полное фирменное наименование Участника и его почтовый адрес;

c) предмет запроса предложений в соответствии с пунктом 1.1.1;

4.6.4 Участники должны обеспечить доставку своих Заявок по адресу: 184355, пгт. Мурмаши Мурманской области, ул. Советская, д. 2, отдел организации закупочной деятельности. Контактная информация указана в Извещении о проведении запроса предложений и Информационной карте, являющейся неотъемлемым приложением к Документации. В случае направления Заявок через курьерскую службу рекомендуется уведомить представителя курьерской службы или курьера о настоящем порядке доставки Заявок.

4.6.5 Организатор заканчивает принимать Заявки в __.__ _______.201__г. по московскому времени (дата и время окончания приема Заявок указаны в Извещении). Заявки, полученные позже установленного в Извещении срока, будут отклонены Организатором без рассмотрения по существу, независимо от причин опоздания.
4.6.6 В Извещении о проведении Запроса предложений указываются день, час и место вскрытия конвертов с Заявками.

4.6.7 Акт вскрытия Заявок ведется Организатором и подписывается его ответственным сотрудником непосредственно после завершения процедуры вскрытия конвертов с Заявками.

4.6.8 Организатор обеспечивает размещение акта вскрытия Заявок на сайте www.zakupki.gov.ru в течение 3-х (трех) рабочих дней со дня подписания акта вскрытия Заявок.

4.7 Вскрытие конвертов поступивших на открытый запрос предложений 

4.7.1 Заявки вскрываются Организатором в день, час и месте, указанные в Извещении о запросе предложений.

4.7.2 Участники, подавшие Заявки или их представители вправе присутствовать при вскрытии Заявок или открытии доступа к поданным в форме электронных документов Заявкам. Для присутствия на данной процедуре Участникам рекомендуется заблаговременно связаться с представителями Организатора, указанными в п.1.1.2, и предупредить о своем намерении присутствовать на данной процедуре. Для подтверждения права присутствия на процедуре вскрытия конвертов представителям Участников следует иметь при себе оригиналы расписок Организатора в получении конвертов.

4.7.3 Вскрытие Заявок проводится Организатором. При вскрытии Заявок объявляются и заносятся в акт вскрытия Заявок следующие сведения:

a) наименование (для юридического лица) и юридический адрес каждого Участника, Заявка, в запросе предложений которого вскрывается;

b) фамилия, имя, отчество (для физического лица) и адрес места нахождения каждого Участника, Заявка, в запросе предложений которого вскрывается;

c) предложение по цене договора (товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки), содержащееся в Заявке, другие сведения, которые Организатор считает необходимым внести в акт.

4.7.4 Акт вскрытия Заявок составляется Организатором и подписывается его ответственным сотрудником непосредственно после завершения процедуры вскрытия конвертов с Заявками. 



При проведении вскрытия Заявок Организатор вправе запросить у представителей Участников, присутствующих на процедуре вскрытия Заявок, разъяснения положений поданных Заявок.

4.7.5 Организатор обеспечивает размещение акта вскрытия Заявок на сайте www.zakupki.gov.ru  в течение 3-х (трех) рабочих дней со дня подписания акта вскрытия Заявок.

4.7.6 В случае установления факта подачи одним Участником двух и более Заявок при условии, что поданные ранее Заявки таким Участником не отозваны, все Заявки такого Участника, поданные в отношении данного запроса предложений, не принимаются к рассмотрению.

4.7.7 В случае если по истечении срока подачи Заявок не подано ни одной Заявки, Организатор вправе признать запрос предложений несостоявшимся.

4.7.8 В случае если по истечении срока подачи Заявок подана только одна Заявка, то такая Заявка вскрывается, проводится ее анализ, рассмотрение и оценка в порядке, установленном Документацией.
4.8 Анализ, рассмотрение и оценка Заявок 
4.8.1 Оценка Заявок осуществляется Комиссией по подведению итогов запроса предложений (далее – Комиссия) самостоятельно, либо с привлечением экспертов и специалистов.
4.8.2 Оценка Заявок включает отборочную стадию (пункт 4.8.3) и оценочную стадию (пункт 4.8.5).

4.8.3 Отборочная стадия

4.8.3.1 В рамках отборочной стадии Организатор самостоятельно, либо с привлечением экспертов и специалистов проверяет:

4.8.3.2 наличие и надлежащее оформление документов, определенных настоящей Документацией;

4.8.3.3 соответствие предмета Заявки предмету закупки, указанному в Документации, в том числе по количественным показателям (количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг; сроки поставки, выполнения работ, оказания услуг);
4.8.3.4 наличие согласия Участника с условиями проекта договора, содержащегося в Документации;

4.8.3.5 наличие обеспечения Заявки, если в Извещении о запросе предложений установлено данное требование;

4.8.3.6 не превышение предложения по цене договора (товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки), содержащегося в Заявке, над начальной (максимальной) ценой предмета запроса предложений (договора), установленной Организатором.

4.8.3.7 В рамках отборочной стадии Комиссия может запросить Участников разъяснения или дополнения их Заявок, в том числе представления отсутствующих документов. При этом Комиссия не вправе запрашивать разъяснения или требовать документы, меняющие суть Заявки.

4.8.3.8 Организатором проводится проверка информации об Участниках, в том числе осуществляется оценка правоспособности, платежеспособности и деловой репутации Участника с привлечением подразделения корпоративной защиты.

4.8.3.9 Организатор вправе не обращать внимания на мелкие недочеты, несоответствия и погрешности, которые не оказывают существенного влияния на условия, предлагаемые Участником, и на возможности Участника, связанные с выполнением обязательств по договору. 

4.8.4 По результатам анализа Заявок и проверки информации об Участниках, проведенных Организатором, Комиссия вправе отклонить Заявку в следующих случаях:

4.8.4.1 Заявка в существенной мере не отвечает требованиям к оформлению настоящей Документации, в частности, подлежат отклонению Заявки Участников, не раскрывших или не полностью раскрывших информацию о составе собственников (учредителей, акционеров) юридического лица, включая конечных бенефициаров, в соответствии с требованиями по заполнению Анкеты контрагента ОАО "ТГК-1" (форма №3) согласно п. 6.7.2. настоящей Документации;

4.8.4.2 сведения об Участнике и его соисполнителях (субподрядчиках) включены в федеральный реестр недобросовестных поставщиков, ведение которых осуществляется федеральным органом исполнительной власти в соответствии с законодательством Российской Федерации;

4.8.4.3 несоответствия предмета Заявки предмету закупки, указанному в настоящей Документации, в том числе по количественным показателям (несоответствие количества поставляемого товара, сроков и условий выполнения работ, оказания услуг, поставки).

4.8.4.4 отсутствия документов, определенных Документацией, либо наличия в таких документах недостоверных сведений об Участнике или о закупаемых товарах.

4.8.4.5 отсутствия обеспечения Заявки, если в Извещении о запросе предложений установлено данное требование.

4.8.4.6 несогласия Участника с условиями проекта договора, содержащегося в Документации.

4.8.4.7 наличия предложения о цене договора (цене лота) (товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки), превышающего установленную начальную (максимальную) цену договора 
. (лота).

4.8.4.8 непредставления Участником Организатору письменных разъяснений положений поданной им Заявки по письменному запросу Организатора, в том числе несогласия с исправлением очевидных арифметических ошибок, расхождений между суммами, выраженными словами и цифрами, расхождений между единичной расценкой и общей суммой, полученной в результате умножения единичной расценки на количество.

4.8.4.9 выявления недостоверных сведений в представленной Участником Заявке, несоответствия Участника, а также привлекаемых им для исполнения договора соисполнителей (субподрядчиков) установленным Документацией требованиям к Участникам, соисполнителям (субподрядчикам), несоответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг требованиям, установленным Документацией к товарам, работам, услугам, являющихся предметом запроса предложений.

4.8.5 Оценочная стадия

4.8.6 В рамках оценочной стадии Комиссия самостоятельно, либо с привлечением экспертов и специалистов оценивает, сопоставляет и проводит ранжирование Заявок по степени предпочтительности исходя из следующих критериев:

-
Предложение по цене товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки, содержащееся в Заявке Участника (цена единицы товара, работы, услуги, цена запасных частей к технике, оборудованию).

-
Функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товаров, работ, услуг.

-
Квалификация Участника и планируемых им к привлечению соисполнителей (субподрядчиков), в том числе деловая репутация, наличие опыта выполнения работ, оказания услуг, производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых ресурсов и иных показателей, необходимых для поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, являющихся предметом договора.

-
Расходы на эксплуатацию  и техническое обслуживание товара.

-
Сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг.

-
Срок предоставления гарантий качества товара, работ, услуг.

-
  Объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг.

-       
Готовность участника на заключение договора по форме приложенной Заказчиком в составе документации по запросу предложений.
4.9 Подведение итогов запроса предложений
4.9.1 На основании результатов рассмотрения, оценки и сопоставления Заявок Комиссией по подведению итогов запроса предложений  могут быть приняты следующие решения: 

· об определении лучшей Заявки (при необходимости Комиссия по подведению итогов запроса предложений может определить несколько лучших Заявок);

· о проведении уторговывания цен Заявок;

· об отклонении всех Заявок и признании запроса предложений несостоявшимся;

· об отказе от проведения запроса предложений;

· о проведении дополнительных стадий запроса предложений;

· о проведении дополнительного анализа и оценки Заявок.
4.9.2 Решение Комиссии по подведению итогов запроса предложений оформляется протоколом заседания комиссии.

4.9.3 Протоколы, составляемые в ходе проведения запроса предложений, размещаются Организатором на официальном сайте www.zakupki.gov.ru не позднее чем через 3 (три) рабочих дня со дня подписания таких протоколов.

4.10 Подписание Договора

4.10.1 Договор заключается на основании протокола по подведению итогов запроса предложений на условиях, указанных в Документации, и в Заявке, поданной Участником, с которым заключается договор. Цена договора, заключаемого по итогам запроса предложений, не может превышать начальную (максимальную) цену договора (цену лота), установленную Организатором при проведении запроса предложений, цену договора, указанную в Заявке Участника, с которым заключается договор, и может быть снижена по соглашению сторон. 

4.10.2 Организатор обеспечивает размещение информации о заключении договора на сайте www.zakupki.gov.ru в соответствии с требованиями 223 ФЗ от 18 июля 2011 года.
4.10.3 Условия Договора определяются в соответствии с требованиями Заказчика и пунктом 3.1.

4.10.4 Участник, представивший Заявку, признанную лучшей, в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты уведомления о результатах запроса предложений должен представить Заказчику подписанный им текст договора на условиях, содержащихся в Документации и представленной им Заявке.

4.10.5 В случае если Участник, представивший Заявку, признанную лучшей, не представил Заказчику в установленный срок, подписанный со своей стороны проект договора, такой Участник считается уклонившимся от заключения договора. 

4.10.6 Участник, представивший Заявку, признанную лучшей, в течение срока, установленного договором, должен представить Заказчику обеспечение исполнения договора, в случае, если в Документации было установлено такое требование. Обеспечение исполнения договора предоставляется в размере и форме, предусмотренными в Документации. В случае непредставления Участником обеспечения исполнения договора, обязательства по договору считаются неисполненными по вине поставщика (подрядчика, исполнителя), и договор с момента неисполнения такого обязательства считается расторгнутым.

4.10.7 В случае если Участник, представивший Заявку, признанную лучшей, уклонился от заключения договора, или не предоставил обеспечение исполнения договора, если в Документации было установлено такое требование, Инициатор закупки / Заказчик незамедлительно уведомляет Организатора о таких фактах. Организатор должен истребовать предоставленное Участником обеспечение Заявки, если такое обеспечение было предусмотрено Документацией. Комиссия вправе пересмотреть итоги запроса предложений и определить другую лучшую Заявку, или рекомендовать провести новый запрос предложений.

4.10.8 Уведомление Участников о результатах запроса предложений

4.10.9 Организатор обеспечивает размещение протокола о подведении итогов Запроса предложений на сайте www.zakupki.gov.ru в срок не превышающий 3 (трех) рабочих дней с даты подписания протокола о подведении итогов Запроса предложений. 
5. Дополнительные условия проведения запроса предложений. Дополнительные инструкции по подготовке Заявки
5.1 Статус настоящего раздела

5.1.1 Настоящий подраздел дополняет условия проведения запроса предложений и инструкции по подготовке Заявок, приведенные в разделе 4.

5.1.2 В случае противоречий между требованиями настоящего раздела и раздела 4 применяются требования настоящего раздела.

5.1.3 В случае противоречий между требованиями подразделов настоящего раздела применяются те требования, которые приведены последними.

5.2 Изменение и отзыв Заявок
5.2.1 Участник может изменить, дополнить или отозвать свою Заявку после ее подачи при условии, что Организатор получит письменное уведомление о замене, дополнении или отзыве Заявки до истечения, установленного в Документации срока подачи Заявок (пункт 4.6.5).
5.2.2 В случае изменения Заявки Участник должен подготовить следующие документы:

· обращение к Организатору с просьбой об изменении Заявки на бланке Участника;

· перечень изменений в Заявке с указанием документов первоначальной Заявки, которых данные изменения касаются;

· новые версии документов, которые изменяются.

5.2.3 В случае отзыва Заявки Участник должен направить Организатору соответствующее обращение на бланке Участника.

5.2.4 Любые документы, касающиеся изменения или отзыва Заявки, необходимо оформить в соответствии с пунктом 4.4.1. Также должны быть сделаны копии соответствующих обращений и прилагаемых документов. Отзыв Заявки подается только в одном экземпляре (без копий).

5.2.5 Обращение об изменении или отзыве Заявки вместе со всеми прилагающимися документами и их копиями должно быть запечатано в конверты, оформленные в соответствии с пунктами 4.6.1-4.6.4. На внешний конверт при этом следует дополнительно нанести маркировку «Изменение Заявки» или «Отзыв Заявки».
5.3 Обеспечение исполнения обязательств Участника (если оно установлено Извещением запроса предложений)
5.3.1 Участник предоставляет Организатору обеспечение на сумму ______________ (___________________) рублей (НДС не облагается) (в случае необходимости размер обеспечения Заявки указан в Извещении о проведении запроса предложений). Обеспечение должно быть представлено перечислением денежных средств на расчетный счет Организатора ___________________________________________(указан в Извещении в случае необходимости обеспечения);

Денежные средства должны быть зачислены на указанный банковский счет до момента окончания срока приема Заявок (п. 4.6.5). 

5.3.2 Организатор вправе удержать сумму обеспечения Заявки Участника в следующих случаях:

a) изменения или отзыва Заявки в течение срока его действия (пункт 4.4.2.1) после истечения срока окончания приема Заявки (пункт 4.6.5);

b) предоставления заведомо ложных сведений или намеренного искажения информации или документов, приведенных в составе Заявки;

c) отказа Участника, представившего Заявку, признанную лучшей запроса предложений заключить Договор в установленном настоящей Документацией порядке (подраздел 4.9).

5.3.3 В состав Заявки должна быть включена копия заверенного банком платежного поручения о переводе на указанный в извещении расчетный счет обеспечения Заявки в размере, указанном в Извещении о проведении запроса предложений.

5.3.4 Сумма обеспечения Заявки будет возвращена в течение 30 рабочих дней после подведения итогов запроса предложений:

· Участнику, представившим Заявку, признанную лучшей - после подписания ими договора;

· Остальным Участникам - в случае непризнания их Заявок лучшими.

5.3.5 Непредставление обеспечения Заявки Участником является основанием для отклонения Заявки.

5.4 Уторговывание

5.4.1 Организатор может воспользоваться правом провести процедуру уторговывания (добровольное снижение Участниками цен Заявок после процедуры вскрытия Заявок в целях повышения предпочтительности таких Заявок для Организатора) после вскрытия конвертов с Заявками, но до принятия решения об итогах запроса предложений. Организатор вправе неоднократно принимать решения о проведении процедуры уторговывания.

5.4.2 При проведении процедуры уторговывания Организатор обеспечивает размещение протокола о назначении уторговывания по  запросу предложений на сайте www.zakupki.gov.ru в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания протокола о назначении уторговывания. 

5.4.3 Организатор направляет всем допущенным к уторговыванию Участникам письменные приглашения принять участие в процедуре уторговывания с указанием места и времени ее проведения.

5.4.4 Участник, приглашённый на процедуру уторговывания, вправе не участвовать в ней. В этом случае его Заявка остаётся действующей с заявленной в ней ценой либо с ценой, объявленной на предыдущей процедуре уторговывания.

5.4.5 Для участия в процедуре уторговывания Участник в срок, указанный в приглашении к уторговыванию, представляет Организатору запечатанный конверт с новым коммерческим предложением, в состав которого входят:

a) письмо о подаче нового коммерческого предложения;

b) развернутая сметная документация (расчёт цены Заявки, обосновывающий предложенное снижение цены);

c) доверенность на осуществление действий от имени участника запроса предложений, скреплённая печатью и подписанную руководителем Участника или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенная доверенность при условии, что письмо о подаче нового коммерческого предложения и/или новое коммерческое предложение подписано иным лицом, чем полученная ранее Заявка на участие в запросе предложений;
d) Иные документы, требуемые Организатором в рамках проведения процедуры уторговывания

5.4.6 Процедура вскрытия конвертов с новыми коммерческими предложениями, представленными на процедуру уторговывания, может проводиться публично, в присутствии уполномоченных представителей Участников, в порядке, аналогичном процедуре вскрытия конвертов.

5.4.7 Организатор вскрывает конверты с новыми коммерческими предложениями и оформляет соответствующий акт, который подписывается ответственным сотрудником Организатора непосредственно после завершения процедуры вскрытия конвертов. 

5.4.8 Новые коммерческие предложения Участников не рассматриваются, и такие Участники считаются не участвовавшими в процедуре уторговывания если: 

a) отсутствует письмо о подаче нового коммерческого предложения или развернутая сметная документация, обосновывающая предложенное снижение цены;

b) в одностороннем порядке изменены какие-либо условия Заявки, помимо цены; 

c) не представлена надлежащим образом оформленная доверенность.

5.4.9 По результатам процедуры уторговывания Заявки Участников могут быть отклонены если:
5.4.9.1  
Участником не устранены замечания, выявленные в ходе экспертной оценки;
5.4.9.2  
предложено повышение стоимости Заявки;

5.4.10 Акт вскрытия Заявок на участие в уторговывании ведется Организатором и подписывается его ответственным сотрудником непосредственно после завершения процедуры вскрытия конвертов с Заявками на участие в уторговывании.

5.4.11 Организатор обеспечивает размещение акта вскрытия Заявок на участие в уторговывании на сайте www.zakupki.gov.ru в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания акта вскрытия Заявок на участие в уторговывании.    

6. Образцы основных форм документов, включаемых в Заявку
6.1 Письмо о подаче оферты (форма 1)

Форма письма о подаче оферты

начало формы

«_____»_______________ года

№________________________

Уважаемые господа!

Изучив Извещение о проведении запроса предложений, опубликованное на официальном сайте www.zakupki.gov.ru  и Документацию, и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений,

________________________________________________________________________,

(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу

________________________________________________________________________,

(юридический адрес Участника)

предлагает заключить Договор на выполнение работ на условиях и в соответствии с коммерческим и техническим предложениями, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящему письму и составляющими вместе с настоящим письмом Заявку, на следующих условиях:

по Лоту № (  )______________ (наименование работ/ услуг) 
______________________________ руб. без НДС;

(общая сумма лота заявки цифрами и прописью, рублей, без учета НДС)

_____________________________________________________________________________________

(сумма НДС цифрами и прописью, рублей)
_____________________________________________________________________________________

(общая сумма лота заявки цифрами и прописью, рублей, с учетом НДС)

по Лоту № (  )______________ (наименование работ/ услуг) 
______________________________ руб. без НДС;

_____________________________________________________________________________________

(общая сумма лота заявки цифрами и прописью, рублей, без учета НДС)

_____________________________________________________________________________________

(сумма НДС цифрами и прописью, рублей)
_____________________________________________________________________________________

(общая сумма лота заявки цифрами и прописью, рублей, с учетом НДС)
и т.д. на каждый из лотов, на который Участник подает Заявку.

Настоящая Заявка имеет правовой статус оферты и действует до «____»_______________________года.

Настоящим подтверждаем, что против ________________________________ (наименование претендента на участие в запросе предложений) не проводится процедура ликвидации, не принято арбитражным судом решения о признании ____________________ (наименование претендента на участие в запросе предложений) банкротом, деятельность ___________________________(наименование претендента на участие в запросе предложений) не приостановлена, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды не превышает ____% ____________________________(значение указать цифрами и прописью) балансовой стоимости активов ______________________________ (наименование претендента на участие в запросе предложений) по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, на имущество не наложен арест по решению суда, административного органа.

Настоящая Заявка дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:

1. Техническое предложение на выполнение работ (оказание услуг) (форма 2) — на ____ листах;

2. График выполнения работ (оказания услуг) (форма 3) — на ____ листах;

3. Смета расходов (форма 4) — на ____ листах;

4. График оплаты выполнение работ (оказание услуг) (форма 5) — на ____ листах;

5. Договор и (или) Протокол разногласий к проекту Договора (форма 6) – на ____ листах;

6. Документы, подтверждающие соответствие Участника установленным требованиям — на ____ листах.

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

Письмо следует оформить на официальном бланке Участника. Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

Участник должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

Участник должен указать стоимость оказания услуг цифрами и словами, в рублях, с НДС в соответствии со Сметой расходов (подраздел 6.4, графа «ИТОГО») по каждому лоту отдельно. Цену цифрами следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., а также дополнить расшифровкой словами, например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)».

Участник должен указать срок действия Заявки.

Участник должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к письму о подаче оферты документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения Участника.

Письмо должно быть подписано и скреплено печатью.
6.2 Техническое предложение на выполнение работ (оказание услуг) (форма 2)

Форма Технического предложения на выполнение работ (оказание услуг)
начало формы

Приложение 1 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Техническое предложение на выполнение работ (оказание услуг) ________по лоту № ___
Наименование и адрес Участника: _________________________________

(Здесь Участник в свободной форме приводит свое техническое предложение, опираясь на проект Технического задания на оказание услуг в соответствии с требованиями разделов 2 и 3).

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

Участник указывает дату и номер Заявки в соответствии с письмом о подаче оферты (подраздел 6.1).

Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

В техническом предложении описываются все позиции раздела 2 с учетом предлагаемых условий Договора (раздел 3) по каждому лоту отдельно. Участник вправе указать, что он согласен на проект Технического задания, изложенного в разделе 2 Документации по запросу предложений, за исключением таких-то изменений (и указать их).
Техническое предложение на оказание услуг будет служить основой для подготовки приложения №1 к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника на подготовку Договора данное предложение следует подготовить так, чтобы его можно было с минимальными изменениями включить в Договор.
6.3 График выполнения работ (оказания услуг) (форма 3)

Форма Графика выполнения работ (оказания услуг)
начало формы

Приложение 2 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

График выполнения работ (оказания услуг) ________________по лоту № ___
Наименование и адрес Участника: _________________________________

Начало выполнения работ (оказания услуг): «___»____________________года.

Окончание выполнения работ (оказания услуг): «___»____________________года.

	№ п/п
	Наименование этапа
	График выполнения, в неделях с момента подписания Договора

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	…

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

Участник указывает дату и номер Заявки в соответствии с письмом о подаче оферты (подраздел 6.1).

Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

В данном Графике оказания услуг приводятся расчетные сроки оказания всех видов услуг в рамках Договора, перечисленных в Смете расходов (подраздел 6.4) по каждому лоту отдельно.

Для указания сроков против каждого этапа / подэтапа следует указать какой-либо знак или затемнить соответствующее число граф, например:

	№ п/п
	Наименование этапа
	График выполнения, в неделях с момента подписания Договора

	
	
	…
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	…

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	Услуга 3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.1 
	Услуга 3.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.2 
	Услуга 3.2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.3 
	Услуга 3.3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


График может быть также подготовлен с использованием программного обеспечения управления проектами (типа Microsoft Project и т.п.).

График оказания услуг будет служить основой для подготовки приложения №3 к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника на подготовку Договора данный График оказания услуг следует подготовить так, чтобы его можно было с минимальными изменениями включить в Договор.

6.4 Смета расходов (форма 4)

Форма Сметы расходов

начало формы

Приложение 3 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Смета № ______ по лоту № ___
Наименование и адрес Участника запроса предложений: _________________________________

В ценах на момент подачи Заявки «___»_______________  200__г.

	№№ п/п
	Наименование работ
	Наименование нормативного документа, сборника цен, применяемые параграфы, пункты, коэффициенты
	Расчет стоимости работ
	Стоимость работ, тыс.руб., 

без учета НДС

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	

	
	НДС 18%:
	
	
	

	
	Всего по смете с учетом НДС 18%:
	
	
	



Примечание: для услуг и работ, в которых возможно определить все физические объемы, таблица может быть доработана Участником с тем, чтобы указать эти объемы.

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

Участник указывает дату и номер Заявки в соответствии с письмом о подаче оферты (подраздел 6.1).

Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

В Смете расходов приводятся соответственно наименование статьи расходов и величина расходов по этой статье (с НДС) по каждому лоту отдельно. Также могут быть приведены примечания и комментарии.

Смета расходов будет служить основой для подготовки приложения №1 к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника на подготовку Договора данную Смету расходов следует подготовить так, чтобы ее можно было с минимальными изменениями включить в Договор.

Требования к системе ценообразования

Требования к системе ценообразования приведены в приложении № 3 к данной документации.

6.5 График оплаты выполнения работ (оказания услуг) (форма 5)

Форма графика оплаты выполнения работ (оказания услуг)
начало формы

Приложение 4 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

График оплаты выполнения работ (оказания услуг) по лоту № ___
Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№ п/п
	Наименование этапа
	Номер этапа в графике оказания услуг (приложение №3 к Договору)
	Срок платежа
	Сумма платежа, руб. (с НДС)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	ИТОГО общая сумма, руб. с НДС
	х
	х
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

Участник указывает дату и номер Заявки в соответствии с письмом о подаче оферты (подраздел 6.1).

Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

График оплаты оказания услуг должен быть подготовлен на основе Графика оказания услуг (приложение №2 к Договору) и должен содержать ссылки на отдельные этапы / подэтапы, предусмотренные этим Графиком (подраздел 6.3) по каждому лоту отдельно.

График оплаты оказания услуг будет служить основой для подготовки приложения №3 к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника на подготовку Договора данный График оплаты оказания услуг следует подготовить так, чтобы его можно было с минимальными изменениями включить в Договор.

6.6 Протокол разногласий по проекту Договора (форма 6)

Форма Протокола разногласий по проекту Договора

начало формы

Приложение 5 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Протокол разногласий к проекту Договора

Наименование и адрес Участника: __________________________________________

«Обязательные» условия Договора

	№ п/п
	№ пункта проекта Договора (раздел 3)
	Исходные формулировки
	Предложения Участника
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


«Желательные» условия Договора

	№ п/п
	№ пункта проекта Договора (раздел 3)
	Исходные формулировки
	Предложения Участника
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

Участник указывает дату и номер Заявки в соответствии с письмом о подаче оферты (подраздел 6.1).

Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

Данная форма заполняется как в случае наличия у Участника требований или предложений по изменению проекта Договора (раздел 3), так и в случае отсутствия таких требований или предложений; в последнем случае в таблицах приводятся слова «Согласны с предложенным проектом Договора». 

В случае наличия у Участника предложений по внесению изменений в проект Договора, Участник должен представить в составе своей Заявки данный протокол разногласий. В подготовленном протоколе разногласий Участник должен четко разделить обязательные и желательные для него условия Договора. «Обязательными» здесь считаются предложения и условия, в случае непринятия которых он откажется подписать Договор. «Желательными» здесь считаются предложения по условиям Договора, которые он предлагает на рассмотрение Заказчика, но отклонение которых Заказчиком не повлечет отказа Участника от подписания Договора в случае признания участника, представившего заявку на участие в запросе предложений, признанную лучшей.

Заказчик оставляет за собой право рассмотреть и принять перед подписанием Договора предложения и дополнительные (не носящие принципиального характера) изменения к Договору. В случае если стороны не придут к соглашению об этих изменениях, стороны будут обязаны подписать Договор на условиях, изложенных в настоящей Документации по запросу предложений и Предложении участника, представившего заявку на участие в запросе предложений, признанную лучшей.

В любом случае Участник должен иметь в виду что:

a) если какое-либо из обязательных Договорных предложений и условий, выдвинутых Участником, будет неприемлемо для Заказчика, такая Заявка будет отклонена независимо от содержания технико-коммерческих предложений;

b) в любом случае, предоставление Участником протокола разногласий по подготовленному Заказчиком исходному проекту Договора не лишает Участника и Заказчика права обсуждать эти условия и изменять их в процессе преддоговорных переговоров для достижения соглашения в отношении изменения этих условий.

6.7 Анкета контрагента ОАО "ТГК-1" (форма 7)

Форма Анкеты контрагента ОАО "ТГК-1"
начало формы

Приложение 6 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Электронная форма анкеты прилагается к настоящей документации. 

Анкета контрагента ОАО «ТГК-1» должна быть предоставлена в двух электронных форматах – pdf. и редактируемом формате .xml.
конец формы

Инструкции по заполнению

Участник указывает дату и номер Заявки в соответствии с письмом о подаче оферты (подраздел 6.1).

Контрагент ОАО «ТГК-1» - участник конкурентной процедуры (контрагент ОАО «ТГК-1» по договору) указывает в заголовке анкеты свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

Контрагент ОАО «ТГК-1» - участник конкурентной процедуры (контрагент ОАО «ТГК-1» по договору) должен заполнить приведенную выше форму анкеты путем внесения данных в файл формы анкеты по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных или неприменимости запрошенных сведений к данному юридическому лицу указать в соответствующем поле слово «нет».

По каждому собственнику контрагента необходимо указать долю его голосующих акций (голосующих долей) в капитале контрагента (в денежном выражении и в % от итого). Должны быть указаны все собственники, контролирующие не менее 5 % капитала контрагента. При наличии цепочки собственников в графе 20 Анкеты контрагента указывается только первый уровень – прямые собственники контрагента ОАО «ТГК-1», при этом полностью цепочка собственников и бенефициаров контрагента ОАО «ТГК-1», включающая конечных собственников/бенефициаров должна быть раскрыта в Справке о цепочке собственников (бенефициаров) организации - контрагента ОАО "ТГК-1" (подготавливается по форме ОАО «ТГК-1»).

Если у контрагента нет собственников с долей в капитале 5 % и более – указывается общее число собственников – физических лиц и общее число собственников – юридических лиц. 

В графе 19 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.
6.8 Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 8)

Форма Справки о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров

начало формы

Приложение 7 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№

п/п
	Сроки выполнения (год и месяц начала выполнения — год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения, для незавершенных договоров — процент выполнения) 
	Заказчик 
(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора
(объем и состав поставок, описание основных условий договора)
	Сумма договора, рублей
	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за 2010 год
	
	х

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за 2011 год
	
	х

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за 2012 год
	
	х


Организатор рекомендует Участникам приложить оригиналы или копии отзывов об их работе, данные контрагентами.
____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

Участник указывает дату и номер Заявки в соответствии с письмом о подаче оферты (подраздел 6.1).

Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

В этой форме Участник указывает перечень и годовые объемы выполнения аналогичных договоров, сопоставимых по объемам, срокам выполнения и прочим требованиям разделов 2 и 3.

Следует указать не менее трех, но не более десяти аналогичных договоров. Участник может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт.

Участник может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт.

6.9 Справка о материально-технических ресурсах (форма 9)

Форма Справки о материально-технических ресурсах

начало формы

Приложение 8 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о материально-технических ресурсах

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№

п/п
	Наименование
	Местонахождение
	Право собственности или иное право (хозяйственного ведения, оперативного управления)
	Предназначение (с точки зрения выполнения Договора)
	Состояние
	Примечания

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

Участник указывает дату и номер Заявки в соответствии с письмом о подаче оферты (подраздел 6.1).

Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

В данной справке перечисляются материально-технические ресурсы, которые Участник считает ключевыми и планирует использовать в ходе выполнения Договора (склады, транспортные средства, средства обеспечения условий хранения продукции в процессе перевозки, средства связи, компьютерной обработки данных и тому подобное).

6.10 Справка о кадровых ресурсах (форма 10)

Форма Справки о кадровых ресурсах

начало формы

Приложение 9 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о кадровых ресурсах

Наименование и адрес Участника: _________________________________

Таблица-1. Основные кадровые ресурсы
	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Образование (какое учебное заведение окончил, год окончания, полученная специальность), группы допуска, сертификаты, лицензии и пр.
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	Руководящее звено (руководитель и его заместители, главный бухгалтер, главный экономист, главный юрист)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Специалисты (в том числе специалисты по продукции, менеджеры по закупкам, менеджеры по продажам, менеджеры по гарантийному обслуживанию, сварщики, монтажники, слесари, электрики и т.д.)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Прочий персонал (в том числе экспедиторы, водители, грузчики, охранники и т.д.)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


Таблица-2. Прочий персонал

	Группа специалистов
	Штатная численность, чел.

	Руководящий персонал
	

	Инженерно-технический персонал
	

	Рабочие и вспомогательный персонал
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

Участник указывает дату и номер Заявки в соответствии с письмом о подаче оферты (подраздел 6.1).

Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

В таблице-1 данной справки перечисляются только те работники, которые будут непосредственно привлечены Участником в ходе выполнения Договора.

В таблице-2 данной справки указывается, в общем, штатная численность всех специалистов, находящихся в штате Участника.

По разделу «прочий персонал» можно не заполнять данные по образованию и стажу работы (знак «х»), или же можно ограничиться указанием общего числа работников данной категории.

6.11 План распределения объемов оказания услуг между генеральным исполнителем и соисполнителями (форма 11)
6.11.1 Форма плана распределения объемов оказания услуг между генеральным исполнителем и соисполнителями

начало формы

Приложение 10 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

План распределения объемов оказания услуг 
между генеральным исполнителем и соисполнителями

Наименование и адрес генерального исполнителями: ___________________________

	№ п/п
	Наименование услуг
	Наименование организации, оказывающей данный объем услуг
	Стоимость услуг
	Сроки выполнения (начало и окончание) 

	
	
	
	в денежном выражении, руб. (без НДС)
	в % от общей стоимости услуг
	

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	100%
	Х


Примечание: для услуг и работ, в которых возможно определить все физические объемы, таблица может быть доработана Заказчиком с тем, чтобы участники указали распределение этих объемов. 

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

6.11.2 Инструкции по заполнению

Данная форма заполняется только в том случае, если Заявка подается генеральным исполнителем.

Участник указывает дату и номер Заявки в соответствии с письмом о подаче оферты (подраздел 6.1).

Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

В данной форме генеральный исполнитель указывает:

a) перечень оказываемых генеральным исполнителем и каждым соисполнителем услуг;

b) стоимость услуг по генеральному исполнителю и соисполнителями в денежном и процентном выражении в соответствии со Сметой расходов (подраздел 6.4);

c) сроки оказания услуг для генерального исполнителя и каждого соисполнителя в соответствии с Графиком оказания услуг (подраздел 6.3).

6.12 Сведения о собственниках и конечных бенефициарах организации - контрагента ОАО "ТГК-1" 
6.12.1 Форма справки о собственниках и конечных бенефициарах организации - контрагента ОАО "ТГК-1" (форма 12)

начало формы

Приложение 11 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________
Электронная форма справки о собственниках и конечных бенефициарах организации - контрагента ОАО "ТГК-1" прилагается к настоящей документации. 

Справка о собственниках и конечных бенефициарах организации - контрагента ОАО "ТГК-1" должна быть предоставлена в двух электронных форматах – pdf. и редактируемом формате excel.
	Пример и рекомендации по заполнению данной справки сведениями о цепочке собственников (бенефициаров) организации-контрагента ОАО "ТГК-1" приведены на странице в сети Интернет www.nalog.ru/html/spravka.zip - см. файл kontragent.xls, включенный в состав файла архива spravka(1).zip, либо могут быть предоставлены уполномоченному представителю контрагента уполномоченным представителем подразделения ОАО "ТГК-1", инициирующего заключение договора.

	К Справке о цепочке собственников (бенефициаров) организации-контрагента ОАО "ТГК-1" В ОБЯЗАТЕЛЬНОМ ПОРЯДКЕ ПРИЛАГАЮТСЯ заверенные копии подтверждающих документов (наименование и реквизиты данных документов указываются в соответствующей графе Справки):

	Учредительные договоры и решения учредителей о создании Общества (если первоначальные учредители остались собственниками / бенефициарами); договоры купли-продажи долей в ООО или акций в АО; выписки из реестра акционеров (ОБЯЗАТЕЛЬНЫ ДЛЯ ЗАО); договоры доверительного управления, свидетельства о праве на наследство копии документов, удостоверяющих личность физических лиц и другие сведения, раскрывающие информацию о цепочке собственников (бенефициаров).

	В цепочке собственников обязательно раскрытие состава собственников (бенефициаров) юридических лиц, включенных в цепочку, до уровня лиц, контролирующих не менее 5 % капитала данных юридических лиц

	Цепочка собственников (бенефициаров) считается нераскрытой, если конечным собственником указана оффшорная компания или юридическое лицо, не являющееся открытой публичной компанией, раскрывающей информацию согласно закона об ОАО

	Не предоставляют информацию о цепочке собственников (бенефициаров) контрагенты ОАО "ТГК-1", являющиеся органами исполнительной власти (КУГИ, УВО МВД и т. п.), ФГУП и МУП раскрывают информацию о своих руководителях и указывают своего собственника - например "Российская Федерация в лице Росимущества".


6.13 Согласие на обработку персональных данных (форма 13)

начало формы

	Фирменный бланк Заявителя

«_____»_________ 20__года 
№______
	Генеральному директору 

ОАО «ТГК-1»




Приложение 12 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Согласие на обработку персональных данных 

Настоящим подтверждаем, что от ________________________ (наименование контрагента, ИНН/ОГРН) во исполнение требований Федерального закона № 152-ФЗ от 27.07.06 «О персональных данных», в целях обеспечения прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну получено согласие на обработку персональных данных с использованием средств автоматизации, так и без использования таких средств, т.е. совершение следующих действий: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, блокирование, уничтожение, содержащихся в комплекте документов, передаваемых ОАО «ТГК-1», а также возможность предоставления иным третьим лицам, входящим в группу компаний «Газпром».

Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует в течении пяти лет.

	
	
	

	подпись уполномоченного представителя)
	
	(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


М.П.
� Комиссия вправе отклонить заявку по данному основанию в случае, если начальная (максимальная) цена предмета закупки, установленная Организатором, не указывалась в извещении или документации о запросе предложений, но была объявлена Организатором на процедуре вскрытия заявок или при уторговывании, при этом участникам была предоставлена возможность снизить цены своих заявок (представить новые коммерческие предложения). 
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